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ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ИДЕНТИФИКАЦИИ И ОТКРЫТИЯ БАНКОВСКОГО СЧЕТА :


ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА-РЕЗИДЕНТА РФ*:

	1.
	Заявление по установленной форме на открытие банковского счета (на каждый счет оформляется отдельное Заявление). Заявление должно быть подписано руководителем** и главным бухгалтером (при наличии) организации и заверено печатью организации 



	2.
	Договор банковского счета в двух экземплярах, подписанный руководителем** организации и заверенный печатью организации 



	3.
	Заявление о закрытии накопительного счета (если данный cчет был открыт в Банке”)



	4.
	Анкета Клиента – юридического лица 



	5.
	Выписка из ЕГРЮЛ, полученная не ранее, чем за 2 месяца до предоставления документов в Банк

	6.
	Свидетельство о государственной регистрации организации.
Для организаций, созданных до 01.07.2002г.:
- Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002г. (по форме № Р7001)
Для организаций, созданных после 01.07.2002г.:
- Свидетельство о регистрации, выданное налоговым органом. (по форме № Р51001) 



	7.
	Учредительные документы:
      -     Устав организации (нотариально заверенная копия)

· Решение/Протокол о создании

· Реестр акционеров, список участников

· Договор об учреждении общества (при наличии)


	8.
	Свидетельство о регистрации изменений и дополнений к учредительным документам вместе с документами, на основании которых производились данные изменения (Решения/Протоколы), и текстами изменений и дополнений к Уставу (в случае их наличия). 
Изменения к Уставу, либо новая редакция Устава принимаются Банком в виде нотариально заверенных копий.


	9.
	Свидетельство о постановке юридического лица на налоговый учет в налоговом органе. 



	10.
	Лицензии (разрешения), выданные организации  в установленном законодательством РФ порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию (при наличии).



	11.
	Документы, подтверждающее наличие постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности по местонахождению юридического лица (договор аренды по фактическому адресу местонахождения, письмо о фактическом адресе местонахождения и т.п.). 



	12.
	Информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата  о присвоении кодов статистического учета. 



	13.
	Документы, необходимые для идентификации и подтверждения полномочий единоличного исполнительного органа юридического лица:

· Решение единственного участника, либо Протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров) об избрании единоличного исполнительного органа (руководителя).

· Распорядительный акт руководителя юридического лица (приказ и т.п.) о вступлении в должность руководителя.

· Приказ о возложении обязанностей по ведению бухгалтерского учета на руководителя организации, в случае отсутствия в штате организации бухгалтерского работника.

· Копия паспорта руководителя юридического лица***.



	14.
	Документы, необходимые для идентификации и подтверждения полномочий лиц, указанных в карточке образцов подписей и оттиска печати, на распоряжение денежными средствами:

· Распорядительные акты единоличного исполнительного органа юридического лица (приказы и т.п.) о назначении на должность и наделении данных лиц правом первой или второй подписи на расчетно–денежных документах.

либо

· Доверенность о наделении лиц правом первой или второй подписи на расчетно–денежных документах, выданная в порядке, установленном законодательством РФ.

· Копии паспортов, лиц указанных в карточке***.



	15.
	Документ, подтверждающий использование в деятельности юридического лица печати, образец оттиска которой проставлен в карточке образцов подписей (приказ, распоряжение и т.п.) 

	16.
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати, оформленная в порядке, установленном нормативными актами Банка России (в случае открытия расчетного счета в рублях РФ и расчетного счета в иностранной валюте  в  Банк предоставляется 2 экземпляра карточки образцов подписей и оттиска печати). 


Дополнительно в Банк предоставляются:

· Документы, указанные в пунктах  1,2 и 16, для открытия Счета Клиенту  в иностранной валюте, при условии того, что Клиент имеет в Банке открытый Счет в рублях РФ. 

· Копии писем территориального учреждения Банка России с подтверждением согласования кандидатур служащих кредитной организации, назначение на должность которых в соответствии с законодательством РФ подлежит согласованию с Банком России, при указании данных лиц в карточке, в случае открытия корреспондентского счета кредитной организации.

Примечания
* - Документы, предоставленные в ЗАО «АМИ-БАНК» для открытия счета представителем организации (курьером), принимаются Банком только при наличии у вышеназванного лица паспорта и оригинала доверенности, выданной руководителем юридического лица, на право предоставления документов  для открытия счета в ЗАО «АМИ-БАНК», а также получения документов, подтверждающих открытие счета.

** - В случае, если заявление на открытие счета и договор банковского счета подписан представителем клиента (кроме лиц, обладающих правом первой подписи, указанных в карточке образцов подписей), в целях идентификации и подтверждения полномочий данного лица в ЗАО «АМИ-БАНК» предоставляются следующие документы:

· Доверенность, выданная руководителем юридического лица, на право совершать действия связанные с открытием счета в ЗАО «АМИ-БАНК» (оригинал, либо нотариально заверенная копия);

· Паспорт лица, на которого выписана Доверенность.

*** - Копия паспорта изготавливается сотрудником Банка самостоятельно с оригинала документа в присутствии владельца документа , удостоверяющего личность, в иных случаях Банк принимает только нотариально заверенные копии паспортов.
Требования к оформлению документов:

1. Документы, указанные в пп.1 - 4 предоставляются в ЗАО «АМИ-БАНК» по установленной Банком форме. Формы документов можно получить в Банке по запросу, направленному по электронной почте на адрес: zapros@amibank.ru, либо на  сайте Банка  www.amibank.ru в разделе «Расчетно-кассовое обслуживание».
2. Копии документов, указанных в пп. 5 – 15 должны быть заверены одним из следующих способов:

· Заверение копий документов нотариусом, либо органом, выдавшим документ (например, налоговым органом).

· Заверение копий документов руководителем организации, при предоставлении в Банк оригиналов документов и соблюдении следующих требований:

· Копии документов, заверенные руководителем, должны содержать удостоверительную надпись, включающую в себя подпись лица, заверившего копию документа, его фамилию, имя, отчество (полностью) и должность, а также оттиск печати организации. 

· Страницы копий документов, содержащих более 1-го листа, должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены на оборотной стороне последнего листа удостоверительной надписью с указанием количества пронумерованных листов.

· В случае, если представленные копии не прошнурованы и не прошиты, удостоверительная надпись должна содержаться на каждой странице копии документа.

·  Заверение копий документов Банком, при предоставлении в Банк оригиналов документов.  

3. Банк принимает Карточку, оформленную в строгом соответствии со следующими  требованиями, установленными Банком России в Инструкции № 28-И от 14.09.2006.(нижеуказанные требования также  распространяются на Карточки, заверенные нотариально):

· Карточка оформляется на бланке формы N 0401026 по ОКУД (с соблюдением лицевой и оборотной стороны).

· Карточка заполняется с применением пишущей или электронно-вычислительной машины шрифтом черного цвета либо ручкой с пастой (чернилами) черного, синего или фиолетового цвета. Применение факсимильной подписи для заполнения полей карточки не допускается.

· Бланки карточек изготавливаются клиентами, самостоятельно.

· Принятие банком карточки с иным количеством или расположением полей не допускается. Допускается произвольное количество строк в полях "Владелец счета", "Фамилия, имя, отчество" и "Образец подписи" с учетом количества лиц, наделенных правами первой или второй подписи.

·  Поле "Образец оттиска печати" должно предусматривать возможность проставления оттиска печати диаметром не менее 45 мм, не выходя за границы данного поля.

· Поля лицевой стороны карточки заполняются в следующем порядке:

· В поле "Владелец счета "Клиент - юридическое лицо указывает полное наименование в соответствии со своими учредительными документами. 

· - В поле "Место нахождения (место жительства) Клиент - юридическое лицо указывает адрес, по которому фактически находится постоянно действующий исполнительный орган, руководитель филиала, представительства;

· В поле "тел. N" клиент указывает номер телефона с указанием кода города. Допустимо указание нескольких телефонных номеров клиента.

· В поле "Банк" клиент указывает полное наименование Банка, в котором открывается банковский счет.

· Поля оборотной стороны карточки заполняются в следующем порядке:

· В поле "Сокращенное наименование владельца счета" Клиент - юридическое лицо указывает свое сокращенное наименование в соответствии с его учредительными документами. При отсутствии сокращенного наименования указывается полное наименование клиента - юридического лица. 

· В поле "Фамилия, имя, отчество" указываются полностью фамилия, имя, отчество, наделенных правами первой или второй подписи.

· В поле "Образец подписи" лица, наделенные правами первой или второй подписи, проставляют напротив своей фамилии собственноручную подпись.

· Если руководитель Клиента – юридического лица ведет в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, бухгалтерский учет лично, в Карточке проставляется собственноручная подпись (подписи) лица (лиц), наделенных правом только первой подписи. При этом в Карточке напротив поля «Вторая подпись» в полях «Фамилия, имя, отчество» и «Образец подписи» указывается, что лицо, наделенное правом второй подписи, отсутствует.

· В поле "Дата заполнения" клиент указывает число, месяц и год оформления карточки.

· В поле "Подпись клиента" проставляется собственноручная подпись руководителя клиента - юридического лица, или собственноручная подпись лица, являющегося представителем клиента, действующим на основании доверенности на открытие счета. Одновременно в этом поле указывается номер (при наличии) и дата соответствующей доверенности;

· В поле "Образец оттиска печати" клиенты - юридические лица, проставляют образец оттиска печати. Оттиск печати, проставляемый на карточке, должен быть четким.

· В поле "Место для удостоверительной надписи о свидетельствовании подлинности подписей" удостоверительная надпись совершается нотариусом в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.
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